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Výběrové řízení do HaDivadla, scény CED, p.o. 
Tajemník/ce – Plný úvazek od října 2025 

Do plného úvazku s vyhlídkou dlouhodobé spolupráce hledáme člověka na pozici tajemníka/ce divadelního 

souboru. Hledáme někoho, kdo zvládne koordinaci a organizaci divadelního provozu, umí plánovat, 

domlouvat a zařizovat, nezalekne se práce s kalendářem ani s lidmi, a dokáže komunikovat napříč různými 

kanály (telefonická komunikace, osobní jednání, messenger, e-mail apod.) i typy osobností. 

Náplní práce je především tvorba a správa hracího plánu, plánování zkoušek, domlouvání zájezdů, 

hostování a pronájmů, organizace mimoinscenačních aktivit ve spolupráci s uměleckým vedením, 

a komunikace s hereckým souborem i dalšími tvůrčími složkami – jak interními, tak externími. Pozice 

vyžaduje samostatnost, ale zároveň týmového ducha, pečlivost a schopnost pružně reagovat v provozních 

i mezilidských situacích. 

HaDivadlo je divadlo s dlouhou historií, s progresivními přístupy k tvorbě i provozu. Aktuálně se 

HaDivadlo nachází v přirozeném bodu změny – přechází k novému uměleckému vedení ve složení mladých 

absolventů JAMU Justiny Grecové, Jana Doležela a Jany Vaverkové. Hrajeme v podzemí Alfa pasáže 

v centru Brna, naše kanceláře sídlí o pár pater výš. Provoz divadla je nepravidelný, čemuž odpovídá 

i pracovní doba – je potřeba kombinace flexibilního režimu s tzv. office hours. Hledáme někoho, kdo u nás 

chce být naplno a kdo chápe, že tajemnická práce v divadle není jen administrativní, ale i vztahová 

a organizačně kreativní. 

Jaké dovednosti a předpoklady hledáme? 

• komunikativnost, pružnost v jednání, otevřenost a respektující povahu 

• nekonfliktnost, umění řešení problémů, vstřícné jednání 

• zkušenost v práci s lidmi 

• schopnost práce v týmu, ale i samostatnost 

• analytické myšlení 

• emoční a sociální inteligence 

• loajalita 

 

Co nabízíme?  

• stát se zásadní součástí experimentálního studiového divadla a jeho tvůrčího kolektivu 

• práci na hlavní pracovní poměr, pozice tajemník/ce 

• platová třída 10. stupeň dle dosažené praxe, 5 týdnů dovolené 

• po tříměsíční zkušební době počítáme s osobním příplatkem 

• příspěvek zaměstnavatele na stravu, penzijní připojištění a možnost využívání FKSP 

• v HaDivadle se snažíme rozvíjet i další pracovní benefity  

• podporujeme rozvoj pracovníků a vzdělávání 

 

Požadavky a průběh výběrového řízení: 

I. kolo | Uzávěrka 3. září 2025 

Zašlete prosím svůj životopis, motivační dopis a vypracovaný úkol (zadání níže) na e-mail 

stranska@hadivadlo.cz. 

II. kolo | O postupu do dalšího kola budeme informovat do 10. září 2025. 

Součástí druhého kola bude psychologický test a pohovor. 
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Zadání úkolu 

Cílem není ověřit konkrétní znalost našeho provozu (to vás rádi naučíme), ale získat ukázku vaší orientace 

v plánování, schopnosti samostatně uvažovat, organizačního přístupu a také formálních a estetických 

preferencí. 

Vytvořte návrh hracího plánu na libovolný měsíc, včetně komentáře – max 3 × A4 

Použijte inscenace, které jsou aktuálně na repertoáru HaDivadla, a doprovodný program z minulosti 

HaDivadla nebo smyšlený, a vytvořte smysluplný návrh měsíčního programu. Zamyslete se nad rozvržením 

repríz, rozmanitostí nabídky i případnými zájezdy nebo hostováními či pronájmy (můžete si je vymyslet). 

Upozorňujeme, že provoz divadla je potřeba koordinovat s ohledem na to, že absentuje prostor zkušebny, 

tedy hlavní sál je dějištěm zkoušek i představení (včetně přestaveb). Na zkoušky je možné výjimečně 

využívat externí prostor Studia CED na Zelném trhu či Divadlo Koráb, které sídlí naproti HaDivadla. 

 

Těšíme se na všechny zájemce! 

Máte-li zájem o více informací, můžete kontaktovat intendantku Annu Stránskou: 

stranska@hadivadlo.cz, 724 367 728. 

www.hadivadlo.cz 
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