Mzdova/y ucetni a personalistka/personalista — Centrum experimentalniho
divadlo, p.o. (HPP)

Centrum experimentalniho divadla, p.o. pfijme novou kolegyni nebo kolegu na pozici Personalistka
/ personalista a mzdova/y ucetni.

Centrum experimentalniho divadla (CED) je pfispévkova organizace mésta Brna, ktera sdruzuje a
provozuje tfi renomovana brnénska divadla — Divadlo Husa na provazku, HaDivadlo a Terén.
Podporuje jejich autonomni uméleckou tvorbu a vyjimeéné uvadi vlastni programy spiSe oborového ¢i
vzdélavaciho charakteru. CED zaméstnava pfiblizné 120 zaméstnancu v pracovnim poméru, 140
zaméstnancu na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a spolupracuje s externimi
umeélci.

Ramcova napln prace:

o komplexni a samostatné zpracovani platové agendy véetné odmén z dohod konanych mimo
pracovni pomér,

e sprava osobnich slozek zaméstnancl, vedeni personalni agendy a archivace dokumentace v
souladu s platnou legislativou,

e evidence skoleni BOZP a PO, agenda skoleni fidicli a pracovnélékarskych prohlidek,

e evidence dohod konanych mimo pracovni pomér,

e zpracovani a vyplata honorara externim umélciim, véetné evidence uméleckych a autorskych
smluy,

e onboarding, offboarding (pfiprava veskeré pracovnépravni dokumentace pfi pfichodu a
odchodu zaméstnancll),

e sledovani zmén v pracovnépravni a mzdové legislativé a jejich aplikace do praxe,

e komunikace s ufady (MSSZ, zdravotni pojistovny, financni Urad, kontrolni organy),

e priprava podkladl pro reporting a statistiky v oblasti platli a zaméstnanosti,

e dalsi spoluprace s vedenim organizace.

Co ocekavame:
e S5/VS vzdélani ekonomického sméru,
e praxi na obdobné pozici minimalné 2 roky,
¢ velmi dobrou znalost zakoniku prace a mzdové legislativy,
e dobrou orientaci v souvisejicich dafiové problematice,
e uzivatelska znalost MS Office,
e znalost programu Keloc vyhodou,

e znalost pravnich predpist v oblasti odménovani a platovych tabulek ve vefejném sektoru
vyhodou,

e orientaci v oblasti autorskych smluv a odmérniovani umélcl vyhodou,

e samostatnost, spolehlivost, peclivost,
e aktivni a zodpovédny pfistup k praci.



Co mtiZeme nabidnout:
e praci na plny Uvazek
e zarazeni do 10. platové tfidy (nastupni plat 35.840,- az 38.990,- dle zapocitatelné praxe),
e osobni priplatek po zkuSebni dobé&, odmény,
e praciv pfijemném a pratelském kolektivu,
e podporu pribéiného vzdélavani,
e 5tydnl dovolené,
e prispévek na penzijni pfipojisténi,
e stravenkovy pausal,

e kancelar s vyhledem na Zelny trh.

PoZadovany nastup nejpozdéji od 1. zafi 2026 s nutnosti prlibézného zaucovani béhem mésicl
cervence a srpna 2026. Preferovany nastup na pozici je 1. srpna 2026 s moznosti zaucovani v pribéhu
cervence 2026.

Vybérové fizeni bude dvoukolové. Do 25. kvétna 2026 zaslete svUij Zivotopis a kratky motivacni
dopis, ktery pfiblizi divod vaseho zajmu o tuto pozici, a to na e-mailovou adresu tajemnice@ced-
brno.cz. Pohovory s vybranymi zdjemci a zdjemkynémi probéhnou na pfelomu mésicl kvétna a
cervna.



